
高雄市政府交通局公務車輛調派管理要點 
100 年 1 月 12 日高市交祕字第 1000001857 號函訂定 

101 年 12 月 14 日高市交祕字第 10137045200 號函修正 

一、高雄市政府交通局（以下簡稱本局）為加強所屬公務車輛管理，

提升使用效能，依據行政院車輛管理手冊訂定本要點。 

二、本局公務車輛由秘書室統一調度管理，另運輸規劃科、交通工程

科、智慧運輸中心及停車管理中心（以下簡稱保管單位）基於時

效及業務需要，得自行保管、調派使用機器腳踏車、客貨兩用車、

號誌工程車及拖吊車，以執行交通規劃，道路交通標誌、標線及

號誌之劃設與維護、違規車輛拖吊等工作；交通事件裁決中心因

每日公文遞送需要，得自行保管、調派小客車。 

三、保管單位應建立車歷登記卡（如附件一），並指定專人負責公務車

輛之保管、養護及各項資料管理工作。 

四、公務車輛使用前應填寫派車單（附件二），經事務主管單位（或保

管單位）簽章後駛出，派車單上應詳實填寫各項行車資料，使用

完畢後送交車輛管理人員以備查核。 

五、各單位申請調派公務車輛，應於用車前一日，將派車單送交秘書

室，依照下列原則進行調派： 

（一）使用洽公人數多寡。 



（二）辦理業務多寡。 

（三）路程之遠近。 

六、除有特殊原因外，下列情形不得申請調派公務車輛： 

（一）個人外勤、公出地點距本局 3公里內。 

（二）申請全日使用公務車輛者。 

七、各單位主管應負責審核申請使用公務車輛之必要性。 

八、各保管單位車輛管理人員根據每輛汽車派車單之紀錄按月填報汽

車每月消耗油量統計表（附件三），送秘書室彙整陳核。 

九、使用公務車輛應遵守交通規則並注意安全，小心駕駛，若因不當

駕駛導致公務車輛損壞，應負賠償責任；若因違反道路交通管理

處罰條例被舉發，應自行負擔罰鍰。 

十、本要點若有未竟事宜，悉依行政院車輛管理手冊規定辦理。 

 

 

 

 

 

 



附件一 

高 雄 市 政 府 交 通 局 汽 車 車 歷 登 記 卡 

來       源  

核 准 文 號  

購 買 日 期  價        值  

請領牌照日期  開始使用日期  

引 擎 號 碼  定期檢驗日期  

廠       牌  年份  排氣量  

型       式  牌  照  號  碼  

駕   駛   人  （移轉）報停報廢 年   月   日 

保  養  修  配  零  件  紀  錄 

年 月 日 里    程 保  修  項  目 單位 數量 金   額 累   計 承修廠商 

          

          

          

          

          

 



附件二 

 



附件三 

高雄市政府交通局 

汽車每月消耗油量統計表 

年  月份 

單位 種類 車牌號碼 
行駛里程

Ａ 

上月剩餘用

油Ｂ〈公升〉 

本月加油量 
本月剩餘用

油Ｄ〈公升〉 

耗油標準    

〈公里/升〉 

實際耗油Ｅ   

﹝Ｅ＝Ａ／〈Ｂ＋

Ｃ－Ｄ〉﹞ 

平均公里數  
備

註 Ｃ〈公升〉 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

製表︰   單位主管：  會計室：  機關首長： 

 


