
高雄市政府警察局執行交通違規車輛移置與保管作業程序（修正後） 
（第一頁，共七頁） 

一、依據： 

（一）道路交通管理處罰條例第八十五條之三。 

（二）高雄市妨害交通車輛處理自治條例第四條第一項第六款。 

（三）高雄市妨害交通車輛移置及保管收費標準。 

(四) 警察機關取締酒醉駕車移置保管車輛注意事項。 

二、作業流程： 
 

 

流程 權責人員 作業內容 
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移 置 作 業 

移置保管   

報 通 業務承辦員警 

承辦員警或  
執 勤 員 警 

車輛所有人
在 場 

有急迫性需
即時移置排
除者，應通
報聯繫交通
警察大隊勤
務指揮中心
迅速調派 

違反道路交通管
理處罰條例第十
二條第四項、第
五十七條第二項
等明定應予移置
之車輛情形，且
車主未在場者，
請求單位函請交
通警察大隊行政
協助拖吊移置保 
管場 

舉 發 
不予移置   

 

 

 

 
（續下頁） 

舉 發 移 置 

舉發違規若有應
代保管車輛者，由
各單位循業務系
統於每日上午九
時前，以電子郵件
將移置保管車輛
清冊，通報(逕 
傳)交通警察大隊
勤務指揮中心，統
一調度拖(機)吊
車輛移置作業 

承辦員警或  
執 勤 員 警 

是  否  

一、本局所屬各單位執行道路交通

管理處罰條例第十二條第三、四

項、第三十五條、第五十七條第

二項、第六十二條第六項、第八

十五條之二第一項等明定應予

移置之車輛，得請交通警察大隊

協助執行拖吊，另違規停車(道

交條例五十五、五十六條)拖吊

作業，仍由交通局各拖吊場依現

行方式辦理。 

二、為統一保管移置車輛，並便利向

汽車駕駛人收取移置保管費用

及辦理領車等相關手續，違規車

輛應移置至保管場。各單位駐地

保管車輛，應循業務系統將車輛

清冊即時通報(或函文) 交通警

察大隊勤務指揮中心及業管單

位統籌調派拖吊車移置保管場。 

三、車輛移置、保管、發還之執行要

領如下： 

(一)移置作業:通報交通警察大隊勤

務指揮中心及業務單位調派車

輛。 



（第二頁，共七頁） 
 

流程 權責人員 作業內容 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（續下頁） 
 

 

 

2 

入 場 保 管 

車輛點收(拍照或錄影存檔) 

拖 吊 人 員 及  
保 管 場 值 班  
員    警 

拍照或全程錄影採證 

「執行交通違規移置保管
車輛收據及領回通知」第三
聯交付拖吊人員 

拖 吊 員 警
及執勤員警   

承辦員警或  
執 勤 員 警 

(二)車輛移置執勤作業階段： 

1. 對違規移置車輛車身狀況，

應錄影（拍照）存證備查。 

2. 移置車輛前應先行查詢，是否

為失竊車輛，依相關規定辦

理。 

3. 填寫開立「執行交通違規移

置保管車輛收據及領回通 

知」，交付駕駛(行為)人及

拖吊人員。 

4. 對違規拖吊之車輛，如遇有

未懸掛號牌或懸掛他車號牌

之情形，從外觀上無法辨識

車籍資料，得開啟車門查證

引擎、車身號碼者，應全程

錄影存證，移置保管車輛 

時，應當場請汽車駕駛人自

行將車內貴重物品或重要文

件攜回保管，避免日後引起

爭議。請求單位執勤員警並

於車輛明顯處所（車門、車

窗、後行李箱或機車坐墊）

張貼封條，拍照存證，車輛

車身原已損壞者應填載於

「移置保管車輛通知單」 

內，車輛拖離現場前，應再

檢視該車輛門窗是否關好鎖

妥。 

5. 依法代保管車輛已通報移轉

保管場前，請求單位應將車

輛先行期前解鎖、車輛手煞

車不得上鎖並於車輛副駕駛

擋風玻璃處，機車於右車身

處張貼移置單位識別貼紙供

辨識。 

車輛移置執勤作業階段
張貼移置單位識別標簽 

(汽車黏貼副駕駛座前擋風玻
璃、機車黏貼右車身) 

承辦員警或  
執 勤 員 警 

車輛移置 
保管場值班 
員 警 



逐日登記列管 

入場車輛

系統建檔 

核對數量
簽收及登
記，通知
單第三聯
留存備查 

發 還 作 業 

（第三頁，共七頁） 

 

流程 權責人員 作業內容 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

核對領車
人相關證
件及確認
車輛狀況 

酒駕初犯
未肇事，
得檢附分
期繳納罰
鍰收據領
回車輛 

 無行車執
照時，須
提示車輛
原始證明
或具體可
信資料，
並填寫切
結書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（續下頁） 

 

 

 
查證無誤後影存備 
查，並請領車人填寫 
「車輛領據」後簽名 
(蓋章)。 

保管場值班 
員 警 

保管場值班 
員 警 

保管場值班 
員 警 

保管場小隊長 

業務承辦員警
或執勤員警   

(三)入場保管作業階段： 

1. 保管場值班員警對拖吊至保

管場之違規車輛，應立即核

對數量及「移置保管車輛通

知單」之記載資料，並於核

對無訛後於保管通知單上簽

收保管，並將該通知單第三

聯留存備查。 

2. 收受保管車輛，保管場值班

員警應將保管車輛車號及車

種等資料鍵入電腦入案，完

成領車者當場輸入電腦銷

案。 

3. 對於每日入場之車輛應逐日

登記列管，並於翌日上午陳

保管場小隊長，勾稽確認。 

(四) 發還保管之違規車輛應注意事

項： 

1. 請民眾出示行車執照及駕駛

執照(身分證)、移置保管車

輛收據第一聯，違反道路交

通管理處罰條例第三十五條

者，應同時檢附繳納罰鍰收

據。但初次違反規定且未發

生交通事故者，得檢附分期

繳納罰鍰收據領回車輛。 

2. 若無行車執照時，須提示車

輛原始證明（出廠及檢驗證

明）或足以證明該車輛來源

之具體可信資料，並填寫切

結書。 



（續下頁） 

移置單位對無人認領之車輛，應於查扣後
十五日，通知車輛所有人限期領回 

原舉發單位
及保管單位
業務承辦員

警 

保管場值班 
員 警 

場務疑義 
(繳費、發還) 

非場務疑義 
(車損、財物、
代保管原因及

拍賣等) 

交通警察大隊
逕覆 

轉原舉發單位
逕覆 

疑義陳訴案件 車輛放行 保管場值班
員 警 

保管場值班 
員 警 

列印「高雄市政府自行收納款
項統一收據」收執聯交予領車
民眾並收取移置費與保管費
用 

拖吊系統查詢 
應收繳移置費與保管費用 

（第四頁，共七頁） 
 

流程 權責人員 作業內容 
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5. 

四.申訴案件處理： 
 

值班員警核對資料查證無

誤後影存備查。 

值班員警將相關領車資料

輸入車輛拖吊管理系統內

建檔，並核算收取應繳納

之移置費與保管費用後，

於財政局收據暨行政罰緩

管理系統輸入相關資料並

列印「高雄市政府自行收

納款項統一收據」收執聯

交予領車民眾後放行車

輛。 

入場車輛均應繳納移費、

保管費，始得放行。 

（一）拖吊進場之車輛，領車人有

異議者，仍應請其先繳納移

置費及保管費，由保管場作

業人員受理後將陳訴書轉交

通警察大隊業務單位辦理。 

（二）遇有車損之申訴案件，由舉

發移置代保管單位，提出移

置代保管錄影（拍照）存證

檔案。 

（三）經申訴管道，同意撤銷原舉

發單已繳納拖吊移置及保管

費用者，可檢具相關資料向

本局交通警察大隊辦 

理退費事宜。 



（第五頁，共七頁） 

 

流程 權責人員 作業內容 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（續下頁） 

五. 移置無人認領之車輛處置: 

移置單位對無人認領之車輛，

應於查扣後十五日，通知車輛

所有人限期領回；屆期未領回

或無法查明車輛所有人，經公

告三個月仍無人認領者，由舉

發移置單位拍賣之；拍賣所得

價款應先行扣除須繳納之移置

費、保管費後，依規定辦理。 由原舉發移置警察機關依法
拍賣，所得之價款扣除移置
費、保管費及罰鍰後，依法提
存 

屆期未領回或無法查明車輛
所有人，經公告三個月逾期未

領回車輛 

原舉發機關 
拍賣業務承 
辦  人  員 

原舉發機關 
拍賣業務承 
辦  人  員 



 

（續）高雄市政府警察局執行交通違規車輛移置與保管作業程序 
（第六頁，共七頁） 

三、使用表單： 

（一）員警出入登記簿。 

（二）保管車輛出入登記週報表。 
（三）員警工作紀錄簿。 
（四）陳訴書。 

（五）保管車輛領回登記表。 

（六）車輛領據。 

 

四、注意事項： 

（一） 舉發(請求)移置單位應遵守下列規定： 

1. 對違規移置車輛車身狀況，應錄影（拍照）存證備查，移置保管車輛如因疏忽

致車輛損壞或遺失者，應依法負賠償責任。 

2. 舉發移置單位對無人認領之車輛，應於查扣後十五日，仍應踐行通知車輛所有

人限期領回及後續公告及拍賣程序。 

3. 對於違反道路交通管理處罰條例第十二條第四項、第五十七條第二項等明定應

予移置之車輛情形，請求單位函請交通警察大隊行政協助拖吊移置保管場違規

停放車輛，非經轄區執勤員警完成照相採證及填製「舉發違反道路交通管理事

件通知單」程序，不得執行拖吊。另違規停放之車輛執行拖吊尚未移動前，如

駕駛人到達現場，轄區執勤員警應請其出示駕駛執照、行車執照，查核無誤後，

即指揮停止拖吊，當場舉發，並責令駛離。被拖吊車輛如已上架移動，即不得

依駕駛人之請求停止拖吊；另違規停放之機車，如已被上架移置至大貨車上，

即不得依駕駛人之請求停止拖吊。 

4. 違規停放之車輛如車身外觀顯有損壞，舉發(請求)移置單位舉發員警應於 

現場拍照存證，將損壞情形填載於「移置保管車輛通知單」，並由舉發員警簽

名或蓋章。 

5. 移置保管車輛時，應當場請汽車駕駛人自行將車內貴重物品或重要文件攜回保

管，避免日後引起爭議。 

6. 員警依法舉發並代保管車輛時，應於依法代保管之車輛車門四周及後行李箱黏

貼載明日期及其簽名或蓋章之封條，拍照存證。 

 

（二） 保管場作業管理： 

1. 保管場人員，對於拖吊進場之車輛，應即檢查車身外觀有無明顯損壞，並核對

「移置保管車輛通知單」所載（包括車號、時間）是否相符後，於電腦系統輸

入建檔註明進場時間，以明責任，並正確輸入車號及車種等資料，以利民眾

查詢。如有錯誤、延誤或遺漏未輸入者，應即改（補）正。 

2. 已完成領車者亦應立即輸入電腦銷案。 



7 

 

 

3. 保管場之電腦系統或數據線路發生故障時，應主動通知電信公司修復，並即向 

本局交通警察大隊報備，於四十八小時內補行輸入。 

（第七頁，共七頁） 

 

4. 當日所收款項應覈實計算無訛後，收入款項及自行收納款項統一收據第二聯於

隔日上午送交交通警察大隊出納處繳回市庫，第三聯存根專卷存查。 

5. 保管場於次月三日前填製「保管場使用收入統計月報表」及「保管場車輛進出

統計表」送繳交通警察大隊秘書室出納，副知業管執法組。 

（三） 車輛移置及保管收費標準： 

1. 妨害交通車輛移置費及保管費收費標準，準用高雄市妨害交通車輛移置及保管

收費標準。  

2. 妨害交通車輛移置進入保管場未逾一小時者，免收保管費；未滿十二小時者，

以半日計收；收費最高以四十五日為限。（以移置進保管場後保管場人員輸入

電腦之時間為準）。  


