高雄市政府社會局推動社區發展工作補助要點
  中華民國100年1月20日高市四維社局人團字第1000006849號函訂定
一、高雄市政府社會局(以下簡稱本局) 為推動社區發展工作，運用資源推展各項社區服務及經營方案，以達到社區組織活化及居民參與，提昇社區運作能力及自主意識，並落實弱勢照顧，增進居民福利，達成福利社區化，特訂定本要點。

二、本要點補助對象如下：

（一）經本局核准登記立案滿一年以上且會務、財務皆健全之社區發展協會。

（二）推動本市社區工作之立案公益團體、區公所或學校。

三、本要點之補助類別分為社區一般性活動、社區福利性活動及社區專案服務計畫但社區一般性及福利性活動之補助對象以前點第一款為限。

四、本要點所稱社區一般性活動，係指辦理社區營造、居民成長等一般性質之公益活動，但聯誼性或自強活動不予補助。

五、本要點所稱社區福利性活動，指辦理關懷社區低收入戶、身心障礙、獨居老人等弱勢族群之公益活動。

六、社區專案服務計畫符合下列情形之一者，得依本要點申請補助：

（一）辦理下列具持續性、系列性、累積性、專案性、並能凝聚社區意識等社區服務:

1.弱勢居民關懷照顧之福利社區化工作。

2.文史調查、資源探求、藝文活動營造等社區文化傳承工作。

3.治安死角、安全通道、環保議題及閒置空間再利用等社區安全、維護工作。

4.種子人才訓練、社區營造觀摩、人力銀行規劃、導覽及網路人才培育、社區產業文化產銷經營等人力資源之培力與運用。

5.輔導本市社區發展協會推展社區工作之計畫。

（二）辦理全國性、政策性、時事性、急迫性且符合本局社區發展政策之活動，或參與全國性、國際性且具有社區特色之運動競技活動。

七、辦理各項社區發展工作補助標準如下:

（一）符合第四點規定者，每一申請案最高補助新臺幣五千元。

（二）符合第五點規定者，每一申請案最高補助新臺幣二萬元。

（三）符合第六點規定者，每一申請案最高補助新臺幣三十萬元，每一申請單位每年最多申請二案。但每申請案需由申請單位自籌十分之一經費配合。

前項第一款、第二款在同一社區組織區域內所有社區發展協會申請補助總額，每一年度最高新臺幣十二萬元。

八、社區發展協會依第四點、第五點之規定申請補助，每一年度最高以三案為限。但經評鑑績優者，獎勵補助案件數如下：

（一）最近三年內曾獲本局社區發展工作年度考核獲精進獎、特優等或優等者，每一年度最高申請六案。

（二）最近三年內曾獲本局社區發展工作年度考核獲甲等者，每一年度最高申請四案。

九、本要點補助項目及基準，比照內政部訂定之相關補助作業要點辦理；其補助原則如下：

(一)優先補助項目：

1.參加內政部或本局辦理之社區相關講習會者。

2.辦理社區專案服務計畫或實施期程跨一年以上之長程計畫。

3.活動中為求收支平衡而有使用者付費之收費者。

（二）不予補助項目：

1.具有營利或其他非屬公益性之活動或團體定期必須辦理之內部業務者，不得申請補助。

2.有關旅遊、摸彩品、紀念品、獎金、獎品、盆栽、書籍、服裝購置費、設備、資本支出等不予補助。

十、申請單位不得再以同一方案向本局及所屬單位或其他政府機關申請補助。但符合第六點第二款規定者，不在此限，惟申請補助項目不得重複，經發現重複應全數繳回補助款，並自發現日起至下年度內不得申請本要點之各項補助。

社區發展協會或公益團體年度內未依章程規定召開會員大會，或歷年有申請本局或內政部補助款尚未完成核銷手續者，不得依本要點申請補助。

十一、申請單位應於每年一月提出申請，並檢具下列文件，報本局審核；年度經費如有剩餘，本局得另行公告申請期限。

（一）申請書。

（二）計畫書（含細部計畫）。

（三）經費概算表（含內容項目、單位、數量、單價、預算數、自籌款、申請經費等）。

（四）意願調查報告或公聽會紀錄（申請社區一般性、福利性活動者免附）。

社區發展協會之申請案件應函請區公所轉陳本局審核；申請單位如為公益團體及學校，函報本局審核並副知輔導社區所屬之區公所。

符合第六點第二款規定者，其補助金額、申請時間及程序、案件審核及補助方式不受本要點限制，本局應依申請案實際內容專案簽准。

十二、申請案件逾申請期限者，不予受理；申請文件不齊全者，區公所或主管機關應通知申請單位於接到通知書之日起五日內補正，屆期未補正或補正不完全者，不予受理。

十三、本要點之審核及撥款方式如下：

（一）社區一般性及福利性活動補助：本局受理申請後，核定項目及金額函知區公所，由其轉知申請單位先行執行。申請單位應於計畫執行完畢一個月內檢附原始支出憑證正本、活動報告表及活動照片等資料，經區公所彙整及初審，並函報本局複審無誤後，始得撥款。

（二）社區專案服務性計畫補助：

1.本局受理申請後，組成專案小組，申請案件經專案小組審核同意後，始得核撥第一期款（核准金額百分之五十）。經本局期中考核通過，再予核撥第二期款（剩餘未撥部分）。

2.計畫如需變更，應於計畫執行前檢附變更原因及變更後計畫報本局，經本局同意後始得變更。

十四、本要點之經費執行及核銷如下：

(一)受補助之社區服務專案計畫，應於計畫執行一個月內檢送成果報告表、支出明細表及原始支出憑證正本、本局核定函、表影本、成果照片等資料函報本局核銷。且計畫最遲應於每年度十一月十五日前執行完畢，未能依限執行完畢者，應就實際執行情形辦理剩餘款繳回暨核銷。逾期結報者，下年度不得申請補助。

(二)辦理社區服務專案具一年以上期程者，應於每年度十二月十日前檢送年度執行成果報告表、支出明細表及原始支出憑證正本、成果照片等資料函報本局核銷。未能依限執行完畢者，應就實際執行情形辦理剩餘款繳回暨核銷。逾期結報者，下年度不予核撥補助經費。

（三）補助經費應專款專用，其支用及管理應依社會團體財務處理辦法確實建立與登錄，相關憑證依規定保管十年。

 (四)對於接受補助之單位，本局得派員或委託會計師查核補助經費收支帳目等相關資料。

 (五)實際服務受益人數未達核定人數之百分之六十時，應按比例予以調整補助經費。

十五、本局應針對年度接受補助之單位不定期進行書面考核及帳目稽查工作，並依下列方式辦理：

（一）補助計畫未執行，除應全數繳回補助款外，無正當理由者，自下年度起二年內不得申請本要點補助。

（二）未依補助計畫執行或經費支用不當，除應繳回未依計畫執行項目及支用不當之經費外，無正當理由者，下年度不得申請本要點補助。

十六、接受補助之單位，應參加本局所舉辦之社區發展業務觀摩，並應建立完整檔案備查及供其他協會觀摩參考；計畫執行之照片，應提供作為印製宣導資料之用。

十七、補助經費申請書、計畫書、經費預算表、期中執行情形報告表、成果報告表、支出明細表等（如附表），各申請單位應依格式確實填報。如有下列情事之一者，不予補助；已補助者，應予撤銷並追繳補助款；涉及刑事責任者，移送司法機關辦理。

（一）申請要件與本要點規定不符。

（二）提供虛偽不實之資料。

（三）以詐欺或其他不正當方法取得本補助者。

十八、接受補助單位，對於各類服務人員酬勞費及講師鐘點費等涉及個人所得，應依所得稅法規定辦理所得稅扣繳。

十九、本要點所需經費，由本局編列預算支應。
	高雄市「推動社區發展工作補助」經費申請書
                                         申請日期：　　年　　月　　日

	申請單位
	
	負責人
（簽章）
	職稱：

	
	
	
	姓名：

	立案字號
	
	金融機構
	名稱：

	統一編號
	
	
	帳號：

	申請補助項目
	□一般性活動補助   □社區福利活動補助   □專案服務計畫補助

	聯絡人
	職稱：　　　　　　姓名：　　　　　　電話：　　　　　　

	會址
	

	E-MAIL
	

	計畫名稱
	

	實施期程
	

	實施地點
	

	計畫內容要點說明
	

	計畫之延續性
	□新申請案        □延續   年度之                  計畫

	總預算
	
	自籌經費
	

	申請本局補助經費
	
	其他機關
補助金額
	

	最近二年曾獲本局補助計畫名稱及金額
	

	申請單位戳記（圖記）
	

	高雄市「推動社區發展工作補助」申請計畫書

	一、計畫名稱：
二、計畫緣起：
三、計畫目標：
四、辦理單位：
⒈指導單位
⒉主辦單位
⒊承辦單位：
五、實施時間：
六、實施地點：
七、計畫內容：
㈠社區資源分析
⒈人的資源（含人口狀況、可動員的人力資源、社區組織）
⒉文化資源（各種民藝技術、文化財、社會風土民情）
⒊自然資源（地區動植物、海洋、礦業等之資源）
⒋生產資源（地方產業資源）
⒌景觀資源（自然景觀、社會景觀與生活景觀）
㈡社區動員參與情形
㈢活動方式（研討會、研習會請詳列課程配當表、師資名單，座談會請詳述座談議題、主持人、討論人等參與對象）
㈣活動進度（整體工作流程及執行步驟）
㈤人力分工（參與計畫工作人員名單、資歷及其負責本計畫工作項目）
㈥文宣方式
㈦預期效益


· 本表供擬具計畫參考使用，請自行依格式打印。
高雄市「推動社區發展工作補助」經費預算表
單位：新台幣      元
	高雄市○○區○○社區發展協會辦理○○○○活動經費概算表

	經費科目
	項目
	單價
	數量
	總價
	說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總經費
	合計：新台幣（大寫）


填表人



會計



總幹事




理事長


（以下各項供編列參考）
㈠經費科目可分為：
1.人事費：如演出費、工作費、研究費、鐘點費、出席費、裁判費等。
2.業務費：如場地租借費、保險費、印刷費、文宣費、活動相關器材租賃、相片沖洗等業務性支出。
3.旅運費：如展品運送、車資、誤餐費等。
4.佈置費：製作展演活動、佈置會場、紅布條等。
㈡請依順序及實際項目編列。
高雄市「推動社區發展工作補助」
○○區○○社區發展協會
最近3年參加社區發展工作相關研習訓練調查表
	職稱
	姓名
	參加研習課程

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


說明：
一、請將貴社區幹部最近3年參加社區發展工作相關研習情形填列；每列填寫1人，本表格若不敷使用，請自行印製。
二、請依【（年度）+(舉辦單位)+（名稱）】敘明研習訓練名稱，例：○○  年度-內政部-社區發展工作人員研習班；○○年度-高雄市社會局-社區掌握世運在高雄的契機研討會
高雄市「推動社區發展工作補助」
專案服務計畫受補助單位期中執行情形報告表
	主辦單位
	

	協辦（輔導）單位
	

	預定完成日期
	

	申請單位
	名稱：

	
	負責人姓名：
	電話：

	
	地址：

	補助金額
	

	一、社區基本資料
1.地理位置
2.人口結構
3.與本專案相關之社區基本資料
	

	二、社區為何需要這個計畫？
	

	三、原核定計畫應辦事項
	

	四、已完成事項(請說明次數及數量）
1.經費使用情形
2.工作會議(次數、主要決議…等）
3.辦理活動(次數、參與者、地點…等）
	

	五、本年度應繼續完成之工作項目
（對照原補助計劃書）
	

	六、計畫執行之成就與困難
1.計畫執行有何收穫
2.計畫執行有何困難
3.社區居民參與計畫情形與回應
4.與區公所、社會局、專業團隊互動有何收穫及困難
5.後續執行應補強或修正事項
	


填表人





 總幹事




理事長




高雄市「推動社區發展工作補助」成果報告表
	計畫名稱
	

	申請
補助項目
	□一般性活動         □社區福利活動        □專案服務計畫

	計畫內容(請簡述)
	⒈
⒉
⒊

	申請單位
	單位名稱
	

	
	負 責 人
	

	
	聯絡地址
	

	
	聯絡電話
	

	協辦單位
	

	執行期間
	
	執行地點
	

	參與人數
	

	經費來源
	支出經費

	補助款額
	社會局補助　　　　　元
	實際支出
總金額
	

	自籌款額
	協會自籌　　　　　　元
	實際支出
補助金額
	

	繳回賸餘
款金額
	
	實際支出
自籌金額
	

	推展效益
	⒈
⒉
⒊

	檢討與改進
	⒈
⒉
⒊


填表人





總幹事






理事長




高雄市○○區○○社區發展協會
接受社會局推動社區發展工作補助經費支出明細表
會計年度：　　　補助計畫項目：　　　　　　核准補助文號：　　　　　
	支出日期
	摘要
（支出項目）
	原始憑證
編號
	  金            額

	年
	月
	日
	
	
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元

	
	
	
	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表說明：請依原始憑證編號順序填列。
製表人


會計


總幹事
   
  理事長
高雄市○○區○○社區發展協會活動成果照片
	活動名稱
	
	活動時間
	

	
	
	活動地點
	

	活動說明
	

	
	

	活動說明
	

	
	


PAGE  
1

